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Pedoman ini dibuat untuk diikuti oleh seluruh mahasiswa 
Departemen Pendidikan Teknik Arsitektur UPI.

Pedoman ini diterbitkan untuk memberikan guideline 
kapada mahasiswa dalam melakukan dokumentasi digital 
tugas gambar manual. Dokumentasi digital ini bertujuan 
untuk efektifitas proses pembelajaran (hybrid ataupun 
daring) khususnya dalam proses evaluasi tugas 
mahasiswa oleh dosen, secara daring. Selain untuk proses 
pembejalaran, dokumentasi digital ini bertujuan untuk 
meningkatkan kualitas portofolio digital mahasiswa dan 
program studi. 

Semoga pedoman ini dapat memberikan kemudahan 
dalam pelaksanaan pembelajaran daring, baik bagi 
mahasiswa, maupun dosen di DPTA UPI. 

Terima kasih.

Tim Penyusun :

Restu Minggra, S.Pd., M.T.
Aldissain Jurizat, S.Pd. S.Ars., M.Ars. 
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Mahasiswa dapat menggunakan 
perangkat kamera atau kamera yang 
terdapat di telepon genggam; 

Mahasiswa dapat melakukan 
scanning (direkomendasikan) 
terhadap lembar tugas.

Pengumpulan masing-masing tugas 
berupa hasil foto/scan berupa file 
dengan format JPG / JPEG

Jika terdapat lebih dari satu lembar gambar 
dalam suatu tugas, maka lembar-lembar 
tersebut dijadikan satu file; 

Ketentuan
Dasar



Tegak lurus gambar : Gambar tugas di foto dengan 
cara posisi kamera tegak lurus dengan bidang 
gambar, sehingga foto yang dihasilkan presisi dan 
tidak terjadi distorsi.
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Resolusi gambar jelas : Foto gambar diambil 
dengan resolusi yang tinggi dan dapat diperbesar 
minimal 2x, sehingga masih bisa dilihat dengan 
jelas.
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Pencahayaan yang cukup : dokumentasi gambar diambil 
dengan kondisi cahaya yang cukup sehingga semua 
komponen pada gambar terlihat jelas. Hindari dokumentasi 
saat kondisi gelap, dan hindari bayangan lain jatuh ke atas 
bidang gambar.
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Fokus pada kertas gambar : Dokumentasi 
gambar sesuai dengan dimensi kertas gambar. 
Apabila berlebih, diizinkan untuk melakukan post-
editing (crop) untuk menghilangkan area gambar 
yang tidak diinginkan. 
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Orientasi gambar yang sesuai : Orientasi gambar yang 
diunggah di LMS harus sesuai dengan orientasi 
sebenarnya agar mudah untuk diperiksa. 
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